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REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA  

a.s. 2020/2021 
 

 
 

A) Scuola Primaria e Secondaria di I grado 
 

Regolamento d’uso Servizi piattaforma  
Google Suite for Education 

 
 
 

L'Istituto Comprensivo “Caporizzi-Lucarelli” di Acquaviva delle Fonti (BA) ha attivato i servizi della 
piattaforma G Suite for Education (GSfE) che Google mette a disposizione delle scuole. 

Questa “Suite” è costituita da un insieme di applicazioni che rendono più agevole il modo di fare 
didattica, quali un servizio di posta elettronica (Gmail), gestione di documenti condivisi (Google 
Drive), calendario (Calendar), creazione di siti web (Sites), Google Classroom (classi virtuali) e 
altre. 

Le funzionalità sono le medesime di quelle degli account Gmail di tipo privato, ma la grande 
differenza è nelle condizioni d’uso: per le GSfE la proprietà dei dati rimane in capo all’utente, con 
totale protezione e privacy e non c’è pubblicità, mentre per gli account privati le possibilità di 
“intromissione” da parte di Google sono numerose. 

L’obiettivo di questa iniziativa è ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, l’attività didattica e la 
circolazione delle informazioni interne, come comunicazioni, documentazione e didattica (tramite 
uso di applicazioni specifiche). 

Le applicazioni della “G Suite for Education” consentono di gestire in modo efficace il flusso 
informativo all’interno dell’Istituto attraverso tre strumenti principali e relative applicazioni: 

● Comunicazione: Gmail, Chat, Calendar, Gruppi,  

● Archiviazione: Drive 

● Collaborazione: condivisione di Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, Sites e di Google 
Classroom per la gestione di una classe virtuale. 

Ad ogni studente sarà assegnata una casella postale composta dal proprio nome.cognome seguiti 
dal nome di dominio della scuola, esempio: 

nome.cognome@iccaporizzilucarelli.edu.it 



 

 

2 
 

Gli studenti potranno utilizzare la casella di posta all’interno del dominio @iccaporizzilucarelli.edu.it 
e ad uso esclusivo per le attività didattiche della scuola. 

Regolamento G Suite for Education 
IC “Caporizzi-Lucarelli” – Acquaviva delle Fonti 
 
Per lavorare bene insieme è utile stabilire delle regole di comportamento. Il presente documento 
vuole appunto definire tali norme e, per procedere all’attivazione è necessaria, per gli studenti, in 
quanto minorenni, la liberatoria da parte di un genitore/tutore.  

Per ulteriori informazioni sulla configurazione della piattaforma e sui termini del servizio visitare le 
seguenti pagine web: 

● Guide per la formazione, i suggerimenti, le idee e le tante altre risorse utili presenti nel Centro 
didattico di “G Suite”: 

 (https://gsuite.google.it/learning-center/). 

● Presentazione di Google Classroom (sito di Google): 

(https://www.google.it/intl/it/edu/products/productivity-tools/classroom/). 

● Informazioni sulla privacy e la sicurezza di Google Suite for Education: 

(https://drive.google.com/a/itcpacinotti.com/file/d/0B0dWqlZ9ncqmRGpiZFFlNlNRV2c/view?usp=dr
ivesdk). 

● Termini di servizio: (https://www.google.com/policies/terms/). 

● Norme sulla privacy: (https://www.google.com/policies/privacy/). 

1 – Dichiarazione 

La famiglia dello studente riceverà la password per accedere ai servizi di “Google Suite for 
Education” quando i genitori/tutori avranno sottoscritto e riconsegnato ai docenti la liberatoria 
allegata alla presente, dichiarando così di averle accettate. È solo in tal modo che lo studente avrà 
accesso alla piattaforma di Google Suite for Education.  

2 - Durata del rapporto 

 Il rapporto per l’uso di “Google Suite for Education” con lo studente ha durata annuale e viene 
rinnovato automaticamente per gli anni successivi. 

3 - Obblighi dell’utente (studente e/o genitore) 

L’utente si impegna:  

● a conservare la password personale e a non consentirne l'uso ad altre persone;  

● a comunicare immediatamente attraverso email al proprio insegnante di riferimento l’impossibilità 
ad accedere al proprio account o il sospetto che altri possano accedervi;  
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● a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Suite for Education; 

● a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività 
delle altre persone che utilizzano il servizio; 

● ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto dell’account 
personale. 

● ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attività didattiche della scuola.  

Gli utenti si assumono la piena responsabilità di tutti i dati da loro inoltrati, creati e gestiti attraverso 
la piattaforma Google Suite for Education. 

4 - Limiti di Responsabilità 

L’Istituto non si ritiene responsabile di eventuali danni arrecati allo studente a causa di guasti e/o 
malfunzionamenti del servizio e si impegna affinché la piattaforma Google Suite for Education 
funzioni nel migliore dei modi.  

La scuola chiede ai genitori/tutori di sottoscrivere le dichiarazioni liberatorie allegate e 
riconsegnarle ai docenti di riferimento. 

5 - Netiquette per l’UTENTE 

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni utente deve seguire affinché il 
servizio possa funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed 
educazione, che regolano i rapporti comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto. 

1. in POSTA e in GRUPPI si inviano messaggi brevi che descrivono in modo chiaro di cosa si 
sta parlando; si indica sempre chiaramente l’oggetto in modo tale che il destinatario possa 
immediatamente individuare l'argomento della mail ricevuta; 

2. non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi di 
carattere "piramidale") che causano un inutile aumento del traffico in rete; 

3. non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone; 
4. non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; 
5. non creare e non trasmettere materiale offensivo per altre persone e/o enti; 
6. non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario se non espressamente 

richiesto dall’Istituto; 
7. quando si condividono documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei 

docenti o dei compagni; 
8. non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri utenti;  
9. usare il computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e 

rispetto per compagni e docenti. 

Sanzioni 

È fatto obbligo a tutti gli utenti di osservare le disposizioni portate a conoscenza con il presente 
regolamento. Il mancato rispetto o la violazione delle regole sopra ricordate è perseguibile con 
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provvedimenti disciplinari e risarcitori previsti dal vigente CCNL, nonché con tutte le azioni civili e 
penali consentite. 

In caso di abuso, a seconda della gravità del medesimo, e fatte salve le ulteriori conseguenze di 
natura penale, civile e amministrativa, possono essere applicate le seguenti sanzioni: 

1. il richiamo verbale; 
2. il richiamo scritto; 
3. il risarcimento del danno provocato.  

Le azioni sono comminate dal Dirigente Scolastico. In caso abbia notizia di abuso e vi sia 
pericolo, il Dirigente Scolastico può ordinare l’immediata cessazione dell’attività all’origine 
dell’abuso adottando le necessarie misure per impedire che lo stesso venga portato a ulteriori 
conseguenze.  

Chiunque e con qualsiasi mezzo può segnalare al Dirigente Scolastico qualsiasi violazione di 
quanto previsto nel presente regolamento. Le segnalazioni anonime non verranno prese in 
considerazione. 

 

B) Scuola dell’Infanzia 

 

Linee guida LEAD: 

Legami Educativi A Distanza 

 

PREMESSA  

Attenzione particolare merita la Scuola dell’Infanzia per la specifica età degli alunni cui si rivolge. 
La mancanza di autonomia dovuta all’età ci porta a fare alcune considerazioni su come conciliare 
LEAD e bambini dai tre ai sei anni: bisogna essenzialmente “avere cura” di tutti gli aspetti emotivo- 
relazionali, importanti sempre, ma oggi più che mai. I piccoli alunni devono trovare il consueto 
supporto amorevole delle loro maestre per poter affrontare al meglio, insieme ai genitori, 
l’eventuale situazione nella quale si potrebbero ritrovare. Soprattutto per bimbi così piccoli è di 
fondamentale importanza sapere che la scuola li aspetta e che immutato rimane l’affetto delle 
maestre.  

A tal proposito “LEAD” sintesi e acronimo perfetto di “legame educativo a distanza” sottolinea che 
per questo ordine di scuola non è possibile parlare di DAD didatticamente. Tale considerazione si 
inserisce perfettamente nella non obbligatorietà della scuola dell’infanzia ma rispetta comunque la 
possibilità di garantire un barlume di vicinanza ed un minimo di didattica che non potrà mai 
sostituire le relazioni e l’efficacia educativa dello “stare insieme”.  
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Come la scuola in presenza, i LEAD richiedono che la scuola raggiunga tutti i bambini, secondo il 
principio di “non uno di meno”. I LEAD non sono per i bambini fortunati che hanno in casa un PC e 
una buona connessione Internet: i LEAD sono per tutti, compresi i bambini di famiglie che non 
parlano bene la lingua italiana, che appartengono a contesti svantaggiati sul piano sociale, 
culturale ed economico, che hanno bisogni educativi normalmente speciali, al fine di evitare che 
l’emergenza sanitaria generi disuguaglianze più marcate. La prima sfida, quindi, è quella di dare 
voce agli “invisibili”.  

 

L’esperienza è offerta ma non imposta. 

I LEAD non possono e non devono mirare alla performance, intesa come esecuzione corretta di 
compiti, allenamento di abilità, sequenze di istruzioni realizzate con precisione, ma all’educazione 
e all’apprendimento profondo, inteso come sviluppo di identità, autonomia, competenza e 
cittadinanza.  

UTILIZZO 

CASO 1. In caso di chiusura della singola scuola dell’infanzia le attività saranno curate dal docente 
delle sezioni del Plesso interessate. 

CASO 2. Nel caso in cui la chiusura dovesse interessare l’intero Istituto l’attività didattica sarà 
pubblicata sul sito Istituzionale.  

STRUMENTI 

 Gruppi whatsapp ai quali inviare link e/o attività pubblicati sul sito e in cui ricevere feedback 
da parte degli alunni; 

 Sito Istituzionale dell’IC “Caporizzi-Lucarelli”; 

METODOLOGIA  

1. Registrazioni asincrone realizzate dai docenti stessi: al fine di garantire, pur a distanza, il 
necessario contatto diretto tra gli allievi e i docenti, specie nei casi in cui l’aspetto emotivo 
- relazionale sia un canale didattico privilegiato e sia limitata l’autonomia degli studenti. 
Gli argomenti potranno essere legati alla realtà quotidiana, all'affettività e alle relazioni.  

2. Uso file audio e video già esistenti: gli strumenti al punto 1 potranno essere integrati o 
sostituiti da file già presenti in rete, che sarà il docente a selezionare o adattare, 
integrandoli con altre immagini o con domande stimolo che, poste a un certo punto del 
video, servono per tenere desta l’attenzione.  

3. Le attività saranno pubblicate sul sito istituzionale della scuola qualora dovesse rendersi 
necessaria la chiusura dell’intero Istituto. I docenti avranno cura di calibrarne la cadenza 
tenendo conto delle peculiarità delle diverse fasce d’età.  
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ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

 Per tali alunni il punto di riferimento rimane il Piano Educativo Individualizzato; 
 In caso di chiusura l’attività didattica qualora possibile sarà garantita in linea con quanto 

strutturato dall’insegnante curricolare;  
 In caso di chiusura è necessario che siano comunque garantiti gli incontri per la stesura di 

PEI ed eventuali incontri di verifica. 
 

REGOLAMENTO PER LA LEAD 

 Le istituzioni scolastiche integrano il Regolamento d’Istituto con specifiche disposizioni in 
merito alle norme di comportamento da tenere durante il LEAD da parte di tutte le 
componenti della comunità scolastica relativamente al rispetto dell’altro, alla condivisione di 
documenti e alla tutela dei dati personali e alle particolari categorie di dati (es. dati 
sensibili). 

 Ancor più in caso di LEAD estesa a tutti i gradi scolastici per nuova emergenza 
epidemiologica, i docenti e tutto il personale della scuola, a vario titolo in contatto video con 
gli studenti e con le famiglie rispettano le prescrizioni, secondo la normativa vigente 
(privacy). 

 

Il presente Regolamento è stato approvato dal Collegio dei Docenti del 21/09/2020 con delibera 
n. 9 e dal Consiglio di Istituto del 22/09/2020 con delibera n. 7; è pubblicato sul sito dell’Istituto 
e conserva validità fino all’approvazione di un nuovo Regolamento. 

I genitori degli alunni ne sottoscrivono la presa visione e l’impegno a rispettarlo con la firma 
della liberatoria per l’utilizzo della piattaforma GSuite for education (Scuola Primaria e 
Secondaria di I grado) e con la firma del Patto di Corresponsabilità a.s. 2020/2021.   

 

 


