
 

 

PIANO ANNUALE ATTIVITA’ FUNZIONALI DELLA SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO 
PERIODO: dal 02 settembre 2024 al 30 giugno 2025 

 
Il Piano annuale delle Attività” riguarda le “attività funzionali all’insegnamento”, (art. 44 del CCNL 2019-2021) ed è deliberato 

dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione educativa. 

Esso può essere modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze e per sopraggiunte cause, che saranno 

tempestivamente comunicate. 

I Docenti che prevedono di superare le 40 h di attività collegiali o i Docenti in part-time, faranno pervenire al Dirigente 

Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2024. 

SETTEMBRE 2024 

 

2 

settembre  

lunedì 

Ore 10.00-12.00 COLLEGIO CONGIUNTO 

 presso la pineta della Scuola Primaria “COLLODI” 

 
 
 
 

4 

settembre  

mercoledì 

 RIUNIONI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (4h): 

 

ORE 9.00-13.00 
Attività di programmazione di inizio anno per classi parallele relative a:  

-  tipologia, modalità e tempi di somministrazione delle prove di ingresso (classi prime);  

- individuazione modalità, tempi e tipo di prove per verificare recupero debiti formativi 

(classi seconde e terze);  

- individuazione tematiche e discipline coinvolte per unità di apprendimento di Ed. 

Civica (I-II quadrimestre classi prime, seconde e terze) 

-individuazione proposte per attività orientamento (D.M. n. 328/2022):  

30 ore anche extracurriculari, nell’arco dell’anno scolastico, per tutte le classi prime, 

seconde, terze 

 

 

 

5 

settembre  

giovedì 

 

COLLEGIO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 (C/O LA SCUOLA ”LUCARELLI”) 
Ore 9.00-11.00 

Al termine del Collegio (ore 11.00 circa) 

RIUNIONE DEL D.S. CON I COORDINATORI DI CLASSE (2h) 

-Allestimento ambienti e materiali di apprendimento 
-  Progetto Accoglienza: ideazione, stesura progetto e organizzazione ambienti (Commissione 

Continuità)  

- Stesura Orario provvisorio (Commissione Orario) 

 

 
 
 

6 

settembre 

venerdì  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
CONSIGLI DELLE 4 CLASSI III DALLE ORE 9.00 ALLE 13.00: 

ore   9.00-10.00 III A  

ore 10.00-11.00 III B  

ore 11.00-12.00 III C  

ore 12.00-13.00 III D 

-  Continuazione lavori:  

-allestimento ambienti e materiali di apprendimento 

-progetto Accoglienza (Commissione Continuità) 

-stesura Orario provvisorio 

- lettura ed eventuale revisione Regolamenti e documenti di Istituto 
 (Docenti coordinatori di classe) 

 
 



 

 

 

 

 

9 

Settembre 

lunedì 

CONSIGLI DELLE 5 CLASSI II DALLE ORE 8.30 ALLE 13.30: 

ore    8.30-9.30   II A  

ore    9.30-10.30 II B  

ore 10.30-11.30  II C 

ore 11.30-12.30  II D 

ore 12.30-13.30  II E 

-  Continuazione lavori:  

-allestimento ambienti e materiali di apprendimento 

-progetto Accoglienza (Commissione Continuità) 

-stesura Orario provvisorio 

- lettura ed eventuale revisione Regolamenti e documenti di Istituto 

 (Docenti coordinatori di classe) 

 
 
 
 

10 
settembre 

martedì 

 

 

 CONSIGLI DELLE 5 CLASSI I DALLE ORE 8.30 ALLE 13.30: 

ore   8.30 - 9.30 IA 

ore   9.30-10.30 IB 
ore 10.30-11.30 IC 

ore 11.30-12.30 ID 

ore 12.30-13.30 IE 

- Ultimazione lavori: 

- allestimento ambienti e materiali di apprendimento 

-progetto Accoglienza (Commissione Continuità) 

-stesura Orario provvisorio 

-lettura ed eventuale revisione Regolamenti e documenti di Istituto 

 (Docenti coordinatori di classe)  
 

 
11 

Settembre 
mercoledì 

RIUNIONE DELL’INTERO CORPO DOCENTE 

 

ORE 9.00-13.00 
Condivisione informazioni generali per tutti i Docenti relative a: 

-Registro elettronico, sito web (sez. Modulistica docenti) 

-modalità per utilizzo classi digitali (archiviazione classi precedenti) 

- informazioni generali sulla conduzione attività didattica per i nuovi docenti in servizio 

 
12 

settembre 

     giovedì 

Ore 8.00 INIZIO LEZIONI Classi Seconde e Terze 

 

Ore 9.00 ACCOGLIENZA Classi prime all’aperto con chiusura al traffico di via Leone XIII. 

Partecipazione dei docenti Primaria e saluto del Dirigente Scolastico. 
 

 
settembre 

 

 

COLLEGIO CONGIUNTO  

(data e orario come da convocazione) 

settembre 
 

RIUNIONE DEL D.S. CON I GENITORI DELLE CLASSI PRIME (2h) 

(con la partecipazione dell’intero consiglio di classe) 

(orario e data da definire) 

entro fine 
settembre 

 

RIUNIONE DEL D.S. CON I COORDINATORI DI CLASSE (2h) 

(orario e data da definire) 

OTTOBRE 2024 

7-11  

ottobre 

 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 

 

14 

ottobre 

lunedì 

 Ore 16.30-19.30 
Assemblea di classe. Elezione dei Genitori Rappresentanti  
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO A 



 

 

15 

ottobre 

martedì 

 Ore 16.30-19.30 
Assemblea di classe. Elezione dei Genitori Rappresentanti  
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO B 

16 

ottobre 

mercoledì 

 Ore 16.30-19.30 
Assemblea di classe. Elezione dei Genitori Rappresentanti  
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO C 

17 

ottobre 

giovedì 

 Ore 16.30-19.30 
Assemblea di classe. Elezione dei Genitori Rappresentanti  
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO D 
 
 

18  

ottobre 

venerdì 

 

 Ore 16.30-19.30 
Assemblea di classe. Elezione dei Genitori Rappresentanti  

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO E 

entro 

Fine ottobre  

 RIUNIONE PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (2h) 

               (orario e data da definire) 

COLLEGIO CONGIUNTO (Data e Orario da definire) 

NOVEMBRE 2024 

4-8 

novembre 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 
 

 

11 

novembre 

lunedì 

  

Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso C) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1C) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2C) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3C) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO C (PARTECIPAZIONE GENITORI ELETTI) 

 

12 

novembre 

martedì 

Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso A) 
 

Ore 16.00-17.00 (classe 1A) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2A) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3A) 

 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO A (PARTECIPAZIONE GENITORI ELETTI) 

13 

novembre 

mercoledì 

Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso B)  
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1B) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2B) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3B) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO B (PARTECIPAZIONE GENITORI ELETTI) 

14 

novembre 

giovedì 

 Ore 16.00-18.00 (1h per classe corso E) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1E) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2E) 
 
CONSIGLI DI CLASSE CORSO E (PARTECIPAZIONE GENITORI ELETTI) 



 

 

15 

novembre 

venerdì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe corso D) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1D) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2D) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3D) 
 
CONSIGLI DI CLASSE CORSO D  (PARTECIPAZIONE GENITORI ELETTI) 

entro 

fine novembre 

 RIUNIONE DEL D.S. CON I COORDINATORI DI CLASSE (2h) 
(orario e data da definire) 

DICEMBRE 2024 

14 

dicembre 

sabato 

 OPEN DAY SCUOLA SECONDARIA 

ore 9.00-13.00 

16 

dicembre 

lunedì 

 

 Ore 15.30-16.30 Corso A 
Ore 16.30-17.30 Corso B 
Ore 17.30-18.30 Corso C 
Ore 18.30-19.30 Corso D 
 
CONSIGLIO DI CLASSE ORIENTATIVO CLASSI TERZE 

17 

dicembre 

martedì 

 

 Ore 16.30-19.30 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE (con prenotazione online) 

CORSI A-E 

18 

dicembre 

mercoledì 

 Ore 16.30-19.30 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE (con prenotazione online) 

CORSI B-C-D 
 

20 

dicembre 

venerdì 

  
CONSEGNA GIUDIZIO ORIENTATIVO CLASSI TERZE (online) 
 

 

GENNAIO 2025 
 

13-17 

gennaio 

 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 
 

entro  

17 gennaio 

 RIUNIONE DEL D.S. CON I COORDINATORI DI CLASSE (2h) 

(orario e data da definire) 

18 

gennaio 

sabato 

 OPEN DAY SCUOLA SECONDARIA 

ore 9.00-13.00 

 

 

  



 

 

FEBBRAIO 2025 

3-7  

febbraio 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 
 

3 

febbraio 

lunedì 

 

 CONSIGLI DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE (1h per classe) 
CORSO E 

4 

febbraio 

martedì 

 CONSIGLI DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE (1h per classe) 
CORSO D 

5 

febbraio 

mercoledì 

 CONSIGLI DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE (1h per classe) 
CORSO A 

6 

febbraio 

giovedì 

 CONSIGLI DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE (1h per classe) 
CORSO B 

7 

febbraio 

venerdì 

 CONSIGLI DI VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE (1h per classe) 
CORSO C 

MARZO 2025 

10-14 

marzo 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 
 

17 

marzo 

lunedì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso B) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1B) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2B) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3B) 
 

  CONSIGLIO DI CLASSE CORSO B (PARTECIPAZIONE GENITORI) 
18 

marzo 

martedì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso C) 
 

Ore 16.00-17.00 (classe 1C) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2C) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3C) 

 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO C (PARTECIPAZIONE GENITORI) 
19 

marzo 

mercoledì 

   Ore 16.00-18.00 (1h per classe Corso E)  
 

Ore 16.00-17.00 (classe 1E) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2E) 

 
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO E (PARTECIPAZIONE GENITORI) 



 

 

20 

marzo 

giovedì 

 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso A)  
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1A) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2A) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3A) 

 
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO A (PARTECIPAZIONE GENITORI) 

21 

marzo 

venerdì 

 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso D)  
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1D) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2D) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3D) 

 
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO D (PARTECIPAZIONE GENITORI) 

 
APRILE 2025 

7 

aprile 

lunedì 

 Ore 16.30-19.30 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE (con prenotazione online) 
CORSI B-D 

8 

aprile 

martedì 

 Ore 16.30-19.30 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE (con prenotazione online) 
CORSI A-C-E 

entro 

 fine aprile 

 RIUNIONE DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (2h) 
(orario e data da definire) 

 

 

MAGGIO 2025 

5-9 

maggio 

 ORARIO DI RICEVIMENTO MENSILE 

(previo appuntamento sul Registro elettronico, 1h la seconda settimana del mese, 

da ottobre a maggio, salvo i mesi di dicembre e aprile) 
 

 

12 

maggio 

lunedì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe corso A) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1A) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2A) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3A) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO A (PARTECIPAZIONE GENITORI) 
13 

maggio 

martedì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso B) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1B) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2B) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3B) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO B (PARTECIPAZIONE GENITORI) 
14 

maggio 

mercoledì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe corso C) 
 
Ore 16.00-17.00 (classe 1C) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2C) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3C) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO C (PARTECIPAZIONE GENITORI) 



 

 

15 

maggio 

giovedì 

 Ore 16.00-19.00 (1h per classe Corso D) 
 

Ore 16.00-17.00 (classe 1D) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2D) 
Ore 18.00-19.00 (classe 3D) 
 

CONSIGLIO DI CLASSE CORSO D (PARTECIPAZIONE GENITORI) 
16 

maggio 

venerdì 

   Ore 16.00-18.00 (1h per classe Corso E)  
 

Ore 16.00-17.00 (classe 1E) 
Ore 17.00-18.00 (classe 2E) 

 
CONSIGLIO DI CLASSE CORSO E (PARTECIPAZIONE GENITORI) 

maggio 

 

 RIUNIONE DEL D.S. CON I COORDINATORI DI CLASSE (2h)  
(orario e data da definire) 

COLLEGIO CONGIUNTO (Data e Orario da definire) 

GIUGNO 2025 

5 

giugno 

giovedì 

 

Pomeriggio (Orario da definire) 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
CORSO C 
 

 

6 

giugno 

venerdì 

 

Pomeriggio (Orario da definire) 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
CORSO B 

 
 

 

9 

giugno 

lunedì 

 

 

 

 Mattina (Orario da definire) 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
  CORSO A 

 
Pomeriggio (Orario da definire) 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 

  CORSO D 

 

10 

giugno 

martedì 

 Mattina (Orario da definire) 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
  CORSO E 

 
 

11 

giugno 

mercoledì 

 Mattina (orario da definire) 
RIUNIONE PLENARIA COMMISIONE ESAMI DI STATO 

12 

giugno 

giovedì 

 PROVA SCRITTA DI ITALIANO (4 ore) 

13 

giugno 

venerdì 

 PROVA SCRITTA DI MATEMATICA (3 ore) 



 

 

 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PROF.SSA ANNA MARIA BOSCO 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

16 

giugno 

lunedì 

 PROVA SCRITTA LINGUE STRANIERE (3 ore) 

17 

giugno 

martedì 

 Mattina (orario da definire) 
RATIFICA VALUTAZIONE PROVE SCRITTE  

 
INIZIO COLLOQUI ORALI (dal 17 giugno al 25 giugno) 
CORSO A (pomeriggio) (orario da definire) 
 

18 

giugno 

mercoledì 

 CORSO A (mattina) 
CORSO A (pomeriggio) (con ratifica finale) 
 

PUBBLICAZIONE ONLINE ESITI CLASSI PRIME E SECONDE 

19 

giugno 

giovedì 

 CORSO B (mattina) (orario da definire) 
CORSO B (pomeriggio) 

20 

giugno 

venerdì 

 CORSO B (mattina) (con ratifica finale) 
CORSO C (pomeriggio) (orario da definire) 

23 

giugno 

lunedì 

 CORSO C (mattina) 
CORSO C (pomeriggio) (con ratifica finale) 

24 

giugno 

martedì 

 CORSO D (mattina) (orario da definire) 
CORSO D (pomeriggio) 

25 

giugno 

mercoledì 

 CORSO D (mattina) (con ratifica finale) 
 

SEDUTA PLENARIA RATIFICA ESAMI FINALI CLASSI TERZE 
(tarda mattinata con orario da definire) 

 

COLLEGIO CONGIUNTO (Data e Orario da definire) 

01 

luglio  
martedì 

 PUBBLICAZIONE ONLINE ESITI CLASSI TERZE 



 

 

 

In dettaglio: 
 

• n. 5 INCONTRI CON I COORDINATORI DI CLASSE (settembre 2 incontri/novembre/gennaio/maggio) 
(Totale n.  10 ore) 

 

• n. 3 INCONTRI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (settembre /ottobre/aprile) (Totale n.  8 ore) 

• n.  6 COLLEGI (Totale n.  12 ore) 
 

• n. 6 INCONTRI CONSIGLI DI CLASSE (1h per ogni classe) (per i docenti classi prime e seconde) 
 

 

• n. 7 INCONTRI CONSIGLI DI CLASSE (per i docenti coordinatori classi prime e seconde) 
 

• n. 7 INCONTRI CONSIGLI DI CLASSE (per i docenti classi terze) 
 

 

• n. 8 INCONTRI CONSIGLI DI CLASSE (per i docenti coordinatori classi terze) 
 
 
 


